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CONTENIDO

En este tutorial vamos a aprender cémo, con finalidad
académica, un miembro de la Universidad de
Zaragoza (PDI, PTGAS o estudiante) puede crear una
encuesta online en encuestafacil, gracias al convenio de
colaboracidn suscrito entre la Universidad de Zaragoza y
ENCUESTAFACIL.

Segun la informacion en http://www.encuestafacil.com/,
encuestafacil.com es la herramienta web de
encuestas online n° 1 en Espafia y Latinoamérica.

Permite a los usuarios elaborar por si mismos, de una
forma rapida y sencilla, encuestas profesionales para
obtener informacién en tiempo récord y sin destinar
apenas recursos.

W encuesta add.unizar.es


http://www.encuestafacil.com/

Paso 1

Acceder a la pagina web www.encuestafacil.com.
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Paso 2

Debemos de tener una cuenta previamente creada. Hacemos clic en “Entrar” y nos
identificamos con nuestros datos de registro para entrar en nuestra cuenta. Iniciamos sesion.
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N encuesta

Iniciar sesion
Direccion de correo

add@unizar.es

Contrasefia

| |Recuérdame

He olvidado mi contrasefia

ENo tienes una cuenta?

Iniciar sesion

Crear cuenta

Paso 3

Hacemos clic en “Nueva encuesta’.

encuesta

Nueva  Mis encuestas  Mis listas  Precios  Mas...

Chat Online Idiomas Mi Cuenta

iAccede a millones de consumidores de todo el mundo! Panel internacional para que respendan tus encuestas. eLETIELES

Mis encuestas
Utiliza este cuadro para editar tus encuestas, abrirlas o cerrarlas al publico, determinar el método de envio y ver los resultados.

Caracteristicas de su cuenta

Cuenta: Bono ORO Universia desde el 21/10/2024 hasta el 15/01/2025
N° de encjpestas y respuestas: Ilimitadas
Limite de fisualizacion: Ilimitados cuestionarios por encuesta.

Visita la pallina de Funcionalidades para conocer en detalle las caracteristicas de cada cuenta.

Carpeta -- Sin asignar -- v .

Transferir
encuesta

Titulo Entreg. @ c (-] Einali 9. imi Alta Abrir/Cerrar
Evaluacion de Asignatura o 0 0 0 30/10/2024 16:31:26 Cerrada al plblico
Encuesta de Conocimiento Digital 1 1 1 0 30/10/2024 15:21:03 Cerrada al pablico

Mostrar filas: 5 v

Entregados: NO de veces que han hecho click en el link de la encuesta y se ha entregado un cuestionario.
Contestados: N° de cuestionarios de una encuesta con al menos una pregunta contestada.

Paso 4

Buscar...

Activamos el botén “Nueva encuesta (crea tu encuesta desde cero)” y hacemos clic en

“siguiente”.
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Creacion de una encuesta nueva

+ Construye tu encuesta desde cero si tienes tus propias ideas o tus propias necesidades especificas.
« Elige entre mas de 50 tipos de encuesta ya hechas, es lo que denominames plantillas.
« Utiliza como base una encuesta que ya hayas utilizado anteriormente.

Elige como quieres crear la encuesta

@ Nueva encuesta (crea tu encuesta desde cero]‘-

() De plantillas (elige la encuesta tipo que te interese, puedes adaptarla posteriormente a tus necesidades)

arketing y Ventas Baja en Servicio
 Paginas Webs y Portales Baja en Suscripcidn

ecursos Humanos Clima _LEbOrall o
Eficacia Publicitaria

Encuesta a los Socios
Frnruesta da rancealacian sarvicin/newslattarfhalatir

) Instituciones Académicas
(JONG's

Paso 5

Lo primero de todo sera si queremos 0 no numerar las paginas, asi como las preguntas. Para
ello, accederos al menu “Personalizacion”, y posteriormente al submenud “Numeracién”.

También podemos elegir si queremos que la numeracion de las preguntas sea continua a lo
largo de toda la encuesta, o empiece desde el principio en el cambio de cada pagina.

Edicion de la encuesta

Idiomas Configuracion Personalizaciénﬂrteo Examen

Estilos Logotipo Pie Numeraciéni—mnsajes
Usar numeracion de paginas
Usar numeracion de preguntas

_ MNumerar las preguntas para cada pagina

@ MNumerar las preguntas para toda la encuesta
Mostrar barra de progreso

Paso 6

Para ponerle un titulo a la encuesta haremos clic en “Cambiar” justo debajo del titulo
predeterminado como se muestra en la imagen.
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Edicion de la encuesta

Vista final

Idiomas Configuracién ‘ Personalizacion | Sorteo Examen

Estilos Logotipo Pie | Numeracion ‘ Mensajes

Usar numeracion de paginas

Usar numeracion de preguntas

Numerar las preguntas para cada pagina
Numerar las preguntas para toda la encuesta
Mostrar barra de progreso

Titulo: Cambia este titulo por el de tu encuesta
(ot —

Pégina 1: Cambia este titulo por el de la pagina

| Cambiar H Copiar/Mover H Borrar |

Paso 7

Escribimos el titulo que queramos poner a la encuesta y hacemos clic en “Guardar”.

3¢ Encuesta

Nueva  Mis encuestas  Mislistas  Precios  Mas...

iAccede a millones de consumidores de todo el munde! Panel internacienal para que respendan tus encuestas. w

Chat Online Idiomas Mi Cuenta

Edicion de la encuesta

Vista fna

Idiomas Configuracién ‘ Persc
Edicion del titulo de la encuesta n

=T .
Estilos Logotipo Pie ‘ I‘ Titulo de tu encuesta:
TEST DE INTELIGENCIA

Usar numeracion de paginas
Usar numeracién de pregunt
Numerar las preguntas p

ostrar barra de progreso

Titulo: Cambia este titulo por el de tu encuesta

Cambiar

Pagina 1: Cambia este titulo por el de la pagina

Terminar

Paso 8

A cada pagina le podemos poner un titulo distinto. Para cambiar el titulo a la primera pagina
haremos clic en “Cambiar” debajo de “Pagina 1”, como podemos ver en la imagen.
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Edicion de la encuesta

Idiomas Configuracion Personalizacion Sorteo Examen

Estilos  Logotipo | Pie | Numeracion | Mensajes

Usar numeracion de paginas

Usar numeracién de preguntas

Numerar las preguntas para cada pagina
Numerar las preguntas para toda la encuesta
Mostrar barra de progreso

Titulo: TEST DE INTELIGENCIA

Pagina 1: Cambia este titulo por el de la pagina

Pregunta (+)

Paso 9

En el recuadro superior pondremos el titulo de la pagina mientras que en el inferior podremos
agregar una breve descripcion o un subtitulo. A continuacion, haremos clic en “Guardar”.

‘ encuesta Chat Online Tdiomas Mi Cuenta

Nueva Mis encuestas Mis listas Precios Mas..

et 3 iloncs 4 conuidars e todo o o e oot brae responian s rcucstas IO
Edicion del titulo y descripcion de la pagina n

Edicién de la encuesta

Introduce el titulo de |a pagina, si lo deseas puedes intreducir una descripcion que aparecera tras el titulo.

También los puedes dejar en blanco.
Terminar || Vista final

Teclea el titulo de tu pagina:

Idiomas Configuracion ‘ Perst  ~acuio

Estilos Logotipo Pie ‘ N Introduce |a descripcién:

En esta pagina se encontraran todas las preguntas referidas a la parte de calculo.
Usar numeracién de paginas

Usar numeracién de pregunt

Numerar las preguntas p

Numerar las preguntas p

Mostrar barra de progreso

Titulo: TEST DE INTELIGE
Pagina (4}

Pagina 1: Cambia este titulo por el de la pagina

Pregunta (+)

Repetiremos este proceso para crear tantas paginas como necesitemos pulsando el boton
[Pagina (+)] que se observa en la imagen anterior.

Paso 10
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Ahora vamos a crear las preguntas. Para generar preguntas tendremos que hacer clic en el
botdn [Pregunta (+)].

Edicion de la encuesta

Vista final
Idiomas Configuracién ‘ Personalizacion Sorteo Examen

Estilos Logotipo Pie ‘ Numeracién Mensajes

Usar numeracion de paginas
Usar numeracion de preguntas

(O Numerar las preguntas para cada pagina

@ Numerar las preguntas para toda la encuesta
Mostrar barra de progreso

Titulo: TEST DE INTELIGENCIA

Pagina 1: Calculo

En esta pagina se encontraran todas las preguntas referidas a la parte de calculo.

Pregunta (+) || Pgina (+)

Paso 11

Veremos un desplegable en el que se mostraran todos los tipos de preguntas que podemos
crear.

En nuestro caso vamos a agregar una pregunta en la que permitamos tan solo una respuesta
correcta, y todas las alternativas de respuesta se muestren de forma horizontal.
Seleccionamos "Una respuesta (Horizontal)"

Afadir preguntas

Selecciona un tipo de pregunta de la lista. Cada tipo de pregunta tiene distintas propiedades que hardn que se presenten de distinta forma a los encuestados.

Tipo de pregunta @ ‘ Seleccione un tipe de pregunta v ‘

Seleccione un tipo de pregunta

Una respuesta (Vertical)

Una respuesta (horizontal)

Mas informacidn Una respuesta (Desplegable) Algunos ejemplos MAcerca de

Software empresanal valoracion Encuesta (email, pop-up,...) Quiénes somos
Servicios | Informe de resultados Contdctanos
Precios Barra deslizante Métodos de recopilacién TIf. (+34) 91 4;
Preguntas frecuentes Varias respuestas (Vertical) icas Tipos de preguntas atencionalclient
Condiciones para ONGs Plantillas Formulario de
Condiciones para universidade] Encuesta Impresa Condiciones de ug
Mapa del sitio Ordenar respuestas Politica de privaci

Varias respuestas (Horizontal)

Matriz: Una respuesta

Matriz: Una respuesta (Numérica) D05-2024 Encuesta Facil, S.L. TIf. (+34) 91 416 4609 6 Email a: Atencidn al cliente
Matriz: Varias respuestas por fila [vey.com enquetefacile.com enquetefacil.com ingqueritofacil.com sondaggiofacile.com einfacheumfra
Matriz: Multiples respuestas (Desplegable)

Respuesta abierta: Una linea

Paso 12

En el cuadro pregunta pondremos el enunciado de la pregunta.
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Afadir preguntas

Selecciona un tipo de pregunta de la lista. Cada tipo de pregunta tiene distintas propiedades que hardn que se pr

Tipo de pregunta @  Una respuesta (horizontal) w Ejemplo

Pregunta

2+2=

Exige respuesta

Dindmica @

Paso 13

Después tenemos una serie de opciones para caracterizar nuestra pregunta.

Con la opcion “Exige respuesta” no permitiremos que el encuestado avance de pregunta si no
rellena y contesta previamente dicha pregunta.

Con la opcién “Opcidon NS/NC” permitimos que la respuesta a esta pregunta no contabilice
para los informes estadisticos y graficos.

En el apartado “Orden” se mostraran los posibles ordenes que se pueden establecer en la
aparicién de las opciones de respuestas. “Predeterminado” apareceran tal y como las
escribimos, en “aleatorio” las respuestas varian al azar el orden de aparicion, y por ultimo en
orden “alfabético”.

Coémo crear una encuesta online basica - encuestafacil unizar

Ana Isabel Allueva Pinilla y José Luis Alejandre Marco pagina | 8


http://add.unizar.es/

Pragunta

2+2=

Exige respuesta"_

Dinamica @

Posibles respuestas

Teclea el texto de cada opcidn en lineas separadas

Opcién NS/NC @ M
Orden

Predeterminado

O Aleatorio ‘—

Alfabético

Paso 14

En el recuadro “Posibles respuestas”, pondremos todas las opciones de respuesta para esa
pregunta. Las opciones deberan separarse entre si mediante un salto de linea (Enter).

Coémo crear una encuesta online basica - encuestafacil add.unizar.es
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Exige respuesta
Dinamica @

Posibles respuestas +—

Tk WM

Teclea el texto de cada opcion en lineas separadas
Opcién NS/NC @

Crden
Predeterminado

Paso 15

Una vez que hayamos completado todo la informacion que deseemos en esta pantalla,

hacemos clic en [Aceptar].

Tipo de pregunta @ | Una respuesta (horizontal) v m

Pregunta

2+2=

Exige respuesta

Dinamica @
Posibles respuestas

1

bW

Teclea el texto de cada opcién en lineas separadas

Opcién NS/NC @
Orden
Predeterminado

O Aleatorie

Alfabético

Cédigo interno
icuestas. Se incluira en la exportacion detallada de resultados

Introduce tu propio identificadar si necesitas relacionar preguntas de distintas encu

Paso 16

La pregunta ya configurada se mostrara en la pagina principal de nuestra encuesta.

add.unizar.es
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o e G g s e e 1
Mostrar barra de progreso
Guardar

Titulo: TEST DE INTELIGENCIA
[ cambiar | pagina (+)
Pagina 1: Calculo
En esta pagina se encontrardn todas las prequntas referidas a I parte de clculo.
[ cambiar | copiar/Mover || Borrar |
[ Pregunta (+) || Pagina (+)
1.2+2=

V4030201 4—_

cambiar || (m3genes || copiar/Mover || Borrar |

[ Prequnta (+) || Pagina (+)

Terminar || vista final

Paso 17

También podemos crear preguntas que incluyan imagenes, tanto en el enunciado de la pregunta
como en las diferentes alternativas de respuesta.

Para ello, primero creamos completamente la pregunta y la configuramos de modo similar a como
lo hemos hecho en los pasos anteriores.

En este ejemplo va a ser una pregunta de respuesta exigida y se va a mostrar en vertical.

Tipo de prequnta @  Una respuesta (Vertical) ~ Ejemplo

Pregunta

éCuantos circulos se ven en la imagen?

@ Exige respuesta
Dindmica @

Posibles respuestas

R TE I S

Teclea el texto de cada opcidn en lineas separadas

Opcién NS/NC @

Otro (Por favor especifique)

Mdmero de columnas | 1w

Paso 18

Una vez creada la pregunta, hacemos clic en el botén [Iméagenes] de la pregunta en la que
gueremos afiadir la imagen.
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Ana Isabel Allueva Pinilla y José Luis Alejandre Marco pagina | 11


http://add.unizar.es/

| Cambiar || Imagenes || Copiar/Mover || Borrar|

oregurta (|

*2. iCudntos circulos se ven en la imagen?

| Cambiar || Imagenes || Copiar/Mover || Bnrrar|

regnta (4|

Paso 19

Para seleccionar la imagen hacemos clic en el boton [Examinar] del apartado correspondiente
y buscamos y seleccionamos la imagen.

En este ejemplo afiadiremos la imagen en el enunciado de la pregunta. Del mismo modo, también
podemos afiadir imagenes en las distintas respuestas.

Imagen de la pregunta

Utiliza esta opcion para afiadir o modificar una imagen asociada a una pregunta.

Imagen

Haz clic en el botén "examinar”, si quieres afiadir una imagen en la pregunta.

[Barinar|

Afiade las imdgenes que quieres asociar a cada opcién de respuesta.

Los formatos admitidos son jpeg o gif ¥ con un tamafio maximo de 160k.
Gestion de la imagen

Imagen Texto de la respuesta

T

Paso 20

Cuando finalicemos se mostrarda la vista previa de la imagen.

Si deseamos introducir imagenes en algun otro apartado, por ejemplo en alguna respuesta,
repetimos el mismo proceso desde la seleccion con el botén [Examinar].

Coémo crear una encuesta online basica - encuestafacil unizar
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Para finalizar la edicion de la pregunta haremos clic en [Terminar].

Imagen

Haz dlic en el botén "examinar”, si quieres afiadir una imagen en la pregunta.

Afiade las imdgenes gque quieres asociar a cada opcidn de respuesta.
Los formatos admitidos son jpeg o gif ¥ con un tamafio maximo de 160k,
Imagen Texto de la respuesta Gestion de la imagen
1 _Examinar |
2 | Examinar |
3
4

Paso 21

Cuando hayamos afiadido todas las preguntas, para dar el cuestionario por finalizado, haremos

clic en el boton [Terminar].

R S A R R Y

O 4

TG,

*2. éCuéntos circulos se ven en la imagen?

© 4

add.unizar.es
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Mas informacion

Para mas informacion sobre como trabajar con las encuestas creadas con encuestafacil.com es
posible consultar también otros tutoriales desde el Portal buscador de recursos del ADD en la

pagina http://add.unizar.es :

— Como registrarse y crear una cuenta de personal UNIZAR para utilizar encuestas online.

— Cbmo crear una encuesta online basica con encuestafacil.

— Cdmo editar y ordenar una encuesta online con encuestafacil.

— Opciones de configuracidén de parametros operativos de encuestas online con
encuestafacil.

— Opciones de personalizacion y disefio de encuestas online con encuestafacil.

— Cbémo publicar una encuesta online creada con encuestafacil.

— Como analizar y exportar los resultados de una encuesta online con encuestafacil.

— Otras herramientas Utiles para trabajar con una encuesta online con encuestafacil.

B ‘\a 7]

- Financiado por
* * . o, .
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