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CONTENIDO

En este tutorial vamos a aprender como, con finalidad
académica, un miembro de la Universidad de Zaragoza
(PDI, PTGAS o estudiante) puede editar una
encuesta online previamente creada y utilizar las
multiples opciones disponibles para ordenar
los elementos de la encuesta.

Segun la informacion en http://www.encuestafacil.com/,
encuestafacil.com es la herramienta web de
encuestas online n° 1 en Espaiia y Latinoamérica.

Permite a los usuarios elaborar por si mismos, de una
forma rapida y sencilla, encuestas profesionales para
obtener informacién en tiempo récord y sin destinar
apenas recursos.

Para saber como crear una encuesta online consulte el
tutorial: "Como crear una encuesta online bdsica -
encuestafacil.com.”

W encuesta add.unizar.es


http://www.encuestafacil.com/

Paso 1

En primer lugar deberemos entrar en la pagina www.encuestafacil.com.
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Paso 2

Debemos de tener una cuenta previamente creada. Nos identificamos con nuestros datos de
registro para entrar en nuestra cuenta. Iniciamos sesion.

N encuesta

Iniciar sesion
Direccion de correo

add@unizar.es

Contrasefia

[JRecuérdame

He olvidado mi contrasefia

éNo tienes una cuenta? - o
Iniciar sesion
Crear cuenta
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Una vez identificados en la pagina web, lo primero que deberemos hacer es seleccionar la
casilla de la encuesta que queramos editar y que ya habiamos creado.

Continuaremos con el ejemplo utilizado en el tutorial Como crear una encuesta online
bdsica con encuestaracil.com

Mis encuestas

uUtiliza este cuadro para editar tus encuestas, abrirlas o cerrarlas al publico, determinar el método de envio y ver los resultados.

Caracteristicas de su cuenta

Cuenta: Bono ORQ Universia desde el 21/10/2024 hasta el 19/01/2025
N de encuestas y respuestas: Ilimitadas
Limite de visualizacion: Ilimitados cuestionarios por encuesta.

Visita la pagina de Funcionalidades para conocer en detalle las caracteristicas de cada cuenta.

:=] Nueva :=] Editar . 2> Link a v -@]- 8 @ .
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© encussta 7 ta & Opciones o/ o . ial Resultados Vaciar Eliminar
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Titulo Entreg. @ Contestados @ Finalizados @ Eliminados Alt
© TEST DE INTELIGENCIA i 0 0 0 05
Cambia este titulo por el de tu encuesta 0 0 0 o 30
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Paso 3

n

Después hacemos clic en “Editar encuesta

Mis encuestas

Utiliza este cuadro para editar tus encuestas, abrirlas o cerrarlas al pdblico, determinar el método de envio y ver lo:

Caracteristicas de su cuenta

Bono ORO Universia desde el 21/10/2024 hasta el
Ilimitadas
Ilimitados cuestionarios por encuesta.

ra conocer en detalle |as caracteristicas de cada cuenta.

Cuenta:
N° de encuestas y respuestas:
Limite de visualizacion:

Visita |a pagina de Funcionalidad
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Paso 4

La encuesta ejemplo "Test de Inteligencia" solo la habiamos creado con una pagina;
supongamos que ahora queremos que nuestra encuesta ejemplo tenga 2 paginas.

En este caso, vamos a agregar una nueva pagina en la que iran incluidas las preguntas por
ejemplo de “Logica”. Para ello hacemos clic en el botén [Pagina (+)] y le pondremos titulo
como hemos visto en el tutorial anterior.

Edicion de la encuesta

Idiomas Configuracion Personalizacion Sorteo Examen

Idioma predeterminado: Espafiol | Cambiar ‘
Idiomas de la encuesta: Espafiol ‘ Afiadir/Borrar |

Idiomas activos: Espafiol | Cambiar ‘

Titulo: TEST DE INTELIGENCIA

| Cambiar | | Pagina (+) |

Pagina 1: Calculo

En esta pagina se encontraran todas las preguntas referidas a la parte de calculo.

Cambiar || Copiar/Mover || Borrar ‘

Pregunta (+) || Pagina (+) |

1. 2+2=

Paso 5

La pagina nos ha aparecido en primer lugar, pero queremos que sea la pagina n° 2 de nuestra
encuesta. Para mover una pagina de sitio tendremos que hacer clic en el boton
[Copiar/Mover].

Titulo: TEST DE INTELIGENCIA
| Cambiar | ‘ Pagina (+) ‘

Pagina 1: Légica

En esta parte se afiadiran todas las preguntas del apartado de légica

Cambiar || Copiar/Maver || Borrar |

Pregunta (+) H Pagina (+) |

Pagina 2: Calculo

En esta pagina se encontraran todas las preguntas referidas a la parte de calculo.

Cambiar || Copiar/Maver || Borrar |

Pregunta (+) H Pagina (+) |

1. 242=
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Paso 6

Ahora tendremos que seleccionar la opcion “Mover” y elegiremos junto a qué otra pagina
queremos moverla, y en qué posicién queremos que se encuentre respecto a esta otra pagina.
En nuestro ejemplo vamos a escoger que la pagina “Ldgica” aparezca justo después de la
pagina “Calculo”. Una vez seleccionados correctamente todos los parametros hay que hacer clic
en “Aceptar”.

[GENCIA

Esta es la pregunta que quieres mover:
En esta parte se afiadiran todas las preguntas del apartado de ldgica

preguntas del apartado I%Iige:
1= Copiar
] |® Mover
Selecciona la posicion final::
Paginas
1. Logica >

2. Calculo

(0 Antes de esta pregunta
/® Después de esta pregunta
2. Calculo

Paso 7

La forma de mover preguntas es idéntica a la de mover paginas. En el ejemplo vamos a crear
dos preguntas en la pagina de ldgica y después vamos a cambiarles el orden.
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l Cambiar ” Imdgenes ” Copiar/Mover ” Borrar ]

Pregunta (+) ” Pagina (+)

3. Si:

a=1; b=2; c=77
|:'|: ;u} 3,14 |:|;;;|:| 3 |:|;;;|:| -3 |:|;;;|:| 2/3

l Cambiar ” Imdgenes ” Copiar/Mover ” Borrar ]

Pregunta (+) ” Pagina (+)

X=2 ; y=3; z=5,; entonces x+z=77

l Cambiar ” Imdgenes ” Copiar/Mover ” Borrar ]

Pregunta (+) ” Pagina (+)

Copiar/Mover n

Esta es la pregunta que quieres mover:
Sira=1; b=2; c=??

Elige:
g Copiar
Mover

Selecciona la posicion final::

< Preguntas
1. 2+2=

2. éCuantos circulos se ven en la imagen?

3. Si:a=1; b=2; c=7??

. 8i: x=2 ; y=3 ; Z=5 ; entonces x+z=7?

Mover:
Antes de esta pregunta
Después de esta pregunta
4. Si: x=2 ; y=3 ; z=5 ; entonces x+z=??

das

l Cancelar ” Aceptar]
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Paso 8

Otra opcion posible para ordenar nuestra encuesta es la que nos permite numerar las
preguntas de forma independiente en cada pagina. Para hacer esto debemos activar la casilla
de eleccion “Numerar las preguntas para cada pagina”, situada en el apartado de

7

“Personalizacion” en el submenu “Numeracion”, y hacer clic en [Guardar].

Edicion de la encuesta

Terminar H Vista final

Idiomas Configuracién Personalizacion Sorteo Examen

Estilos Logotipo Pie Numeracion Mensajes
Usar numeracion de paginas
Usar numeracién de preguntas

® Numerar las preguntas para cada pagina ‘_

) Numerar las preguntas para toda la encuesta
Mostrar barra de progreso

el | Guardar |

Titulo: TEST DE INTELIGENCIA

[ cambiar | | Pagina (+) |

Por ultimo veremos que la numeracion de las preguntas de la pagina “Logica” ha cambiado
(antes eran preguntas 3 y 4 y ahora son preguntas 1y 2).
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Mas informacion

Para mas informacion sobre cémo trabajar con las encuestas creadas con encuestafacil.com es
posible consultar también otros tutoriales desde el Portal buscador de recursos del ADD en la

pagina http://add.unizar.es :

Como registrarse y crear una cuenta de personal UNIZAR para utilizar encuestas online.

— Como crear una encuesta online basica con encuestafacil.

— Cbmo editar y ordenar una encuesta online con encuestafacil.

— Opciones de configuracion de parametros operativos de encuestas online con
encuestafacil.

— Opciones de personalizacion y disefio de encuestas online con encuestafacil.

— Como publicar una encuesta online creada con encuestafacil.

— Cbmo analizar y exportar los resultados de una encuesta online con encuestafacil.

— Otras herramientas Utiles para trabajar con una encuesta online con encuestafacil.

o Financiado por
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